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การจดัท าการเบิกค่าใชจ่้ายของศูนยอ์าเซียนศึกษา 

 

 เร่ิมต้น 

เบิกเงินคา่ใช้จ่ายเพื่อจดัท าโครงการตามที่ได้รับอนมุตัิ 

เตรียมใบถอนและเอกสารส าคญั 

ผู้มีอ านาจเบิกจ่าย (2 ใน 3 ช่ือ) 
เอกสารอนมุตัิการเบิกจ่าย/ 

ยืมเพื่อออกเช็ค 

เบิกสมดุบญัชีธนาคารศนูย์อาเซยีน รับเช็คคา่ใช้จา่ยและน าไปขึน้เงิน ณ ธนาคารท่ีเก่ียวข้อง 

ถอนเงินจากธนาคาร 

สง่ใบถอน (ส าเนา) แกก่ารเงินและบญัชีพร้อม 

อกสารอนมุตักิารเบกิจา่ย/ยืม 

สิน้สดุ 

อนมุตัิ  ผู้อ านวยการสว่นงานบริหาร 
   วนัท่ี  31  กรกฎาคม พ.ศ.2561 

จดัท าโดยนางสาวสุมาลี  คงคา นิสิตฝึกงาน 
           วนัท่ี 31 กรกฎาคม  พ.ศ. 2561 

สิน้สดุ 

บญัชีศนูย์อาเซยีน 
งบประมาณมหาวิทยาลยัฯ 


